
作 業 届 
（提出先）会館業務課  TEL：03-3434-8216 

                                                    FAX：03-3437-0813 

※但し、休館・閉館中の緊急時は防災センターTEL：03-3434-8213 へ 

一般財団法人 機械振興協会 御中 

                          届出年月日                   年     月     日 

                             団体名（会社名）                 ㊞ 

                              担当者名  

                              TEL 

                              FAX 

作 業 範 囲 □専有部 □他の専有部 □専有共有部両方 □共有部（該当する□にㇾを入れて下さい）

作 業 日 時 
自             年     月     日（    ）      時      分 

至             年     月     日（    ）      時      分 

業  者  名 
 TEL 

FAX 

業 者 住 所  

現場責任者・人員  

作 業 場 所  

作 業 内 容 図面等の添付 有  ・  無 

 

 

 

 

音の出る作業 有 ・ 無 
（使用器具・材料、開始・終了時間） 

 

臭いの出る作業 有 ・ 無 （使用材料、開始・終了時間） 

荷物運搬専用 
エレベーターの使用 

有 ・ 無 （利用時間） 

駐車場利用車両 有 ・ 無 （車種・重量・数） 

危険物の使用 有 ・ 無 （名称）                           （数量） 

火花を発する器具の

使用 有 ・ 無 （名称）                           （台数） 

注 意 事 項 

＊危険物を使う場合は火気厳禁とする 

＊届出、承認された火気以外は使用しないこと 

＊エレベーター内及び通路に傷を付けるおそれのあるときは、必ず養生すること 

＊溶接等煙の出る作業は事前に保安室に連絡すること 

＊他の専有部、専有共用部両方、共用部での工事は必ず図面を添付すること 

＊電気・ガス・水道、駆体等の工事が有るときは、届出前に必ず会館業務課と打合せを行うこと

※お問い合わせは会館業務課（TEL03-3434-8216）へお願いします。 

   受 付 

 

※社印を忘れないでください。 



作 業 届 
（提出先）会館業務課  TEL：03-3434-8216 

                                                    FAX：03-3437-0813 

※但し、休館・閉館中の緊急時は防災センターTEL：03-3434-8213 へ 

一般財団法人 機械振興協会 御中 

                          届出年月日          2023 年    １ 月     １０日 

                              団体名（会社名）  ●●●協会  

※会議室の申込団体名をご記入ください  ㊞ 

                              担当者名             鈴木 太郎 

                              TEL         03-1234-5678 

                              FAX                 03-1234-5679 

作 業 範 囲 ☑専有部 □他の専有部 □専有共有部両方 □共有部（該当する□にㇾを入れて下さい）

作 業 日 時 
自 搬入 2023 年 ３月   3 日（  金  ）  9 時 00 分～９時 30 分

至 搬出 2023 年 ３月   3 日（  金  ）1６時 00 分～１６時 30 分

業  者  名 
●●株式会社 

※作業業者をご記入ください 

TEL 090-000-0000 

FAX 

業 者 住 所 東京都港区港南 0-0-0 

現場責任者・人員 港 一郎・2 名 

作 業 場 所 研修-1 ※ご利用の会議室をご記入ください 

作 業 内 容 図面等の添付 有  ・  無 

 

 備品の搬入・搬出 

 

 

音の出る作業 有 ・ 無 
（使用器具・材料、開始・終了時間） 

 

臭いの出る作業 有 ・ 無 （使用材料、開始・終了時間） 

荷物運搬専用 
エレベーターの使用 

有 ・ 無 （利用時間）9：00-9：30、16：00-16：30 

駐車場利用車両 有 ・ 無 （車種・重量・数） ワゴン車（メーカー名） １台 

危険物の使用 有 ・ 無 （名称）                           （数量） 

火花を発する器具の

使用 
有 ・ 無 （名称）                           （台数） 

注 意 事 項 

＊危険物を使う場合は火気厳禁とする 

＊届出、承認された火気以外は使用しないこと 

＊エレベーター内及び通路に傷を付けるおそれのあるときは、必ず養生すること 

＊溶接等煙の出る作業は事前に保安室に連絡すること 

＊他の専有部、専有共用部両方、共用部での工事は必ず図面を添付すること 

＊電気・ガス・水道、駆体等の工事が有るときは、届出前に必ず会館業務課と打合せを行うこと

※お問い合わせは会館業務課（TEL03-3434-8216）へお願いします。 

   受 付 

 

※社印を忘れないでください。 

協

会 

●

●

● 

記入見本 

申込者社印を

押印ください

駐車時間は 

搬入・搬出 各

30 分以内です 


