
ＦＡＸ：０３－３４３７－０８１３ 

会議室等予約申込票 

 

一般財団法人 機械振興協会 御中 

〒105－0011 東京都港区芝公園 3－5－8 

ＴＥＬ 03-3434－8216  

年  月  日

〒

□  9～12時 午前（1区分） □ハイブリッド会議等 卓上マイク(有線)

□ 13～17時 午後（1区分） □閲覧のみ スタンドマイク(有線)

□ 18～21時 夜間（1区分） □使用なし ワイヤレスマイク(無線)

□  9～17時 午前･午後（2区分）

□ 11～17時 前延長･午後（2区分）

□ 13～19時 午後･後延長（2区分） ピンマイク(無線)

□ 13～21時 午後･夜間（2区分） □音声ケーブル

□  9～21時 午前･午後･夜間（3区分）

□  9～19時 午前･午後･後延長（3区分）

□ 11～19時 前延長･午後･後延長(3区分) ２口５ｍのもの１室４本まで 液晶ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀｰ(台付)

□ 11～21時 前延長･午後･夜間(3区分) □ＨＤＭＩ　□Ｄ-sub

□倶楽部パーティ2時間　　時～ □１本　□２本　 □３本　 □４本 スクリーン

プロジェクター台のみ

□ ロ型　　　　　　　人 □ パーティ　うすい　・　若松 追加机

　　時　～ 追加椅子

□ スクール型  　　　人 追加ホワイトボード

□ その他(レイアウト図をご提出下さい) 立演台

□ 通し利用 該当の会議室に○印 座演台

（6D-1・2・3）　 　　人

（6-65・66・67）　 　人

・備品、レイアウトは必ず10日前迄にお申込みください。当日の変更・追加はご用意できない場合もあります。

・使用時間には準備と後片付けの時間を含んでいます。

・備品料金は使用区分数で請求いたします。時間延長の備品も１区分となります。

・備品の不備や疑問点等ありましたら、当日中すぐにご連絡ください。使用時間後の対応はいたしかねます。

・請求書送付先が申込者と異なる場合は備考欄に明記してください。

・個人情報の取扱について、申込票にご記入いただいた情報は、会議室ご使用に係る連絡のみに使用いたします。

レイアウト

※館内のネット環境トラブルの際
に、室内に立ち入らせていただく
ことがございます。

予約番号

館内ネット環境使用 備品(1区分) 数量

使用予定日

　　　　年　　　　月　　　　日（　　　）

使用時間　
◎会議室使用時間
10分前から入室い
ただけます。

延長コード

※ﾏｲｸ使用時のみ、ﾊｲﾌﾞﾘｯﾄﾞ
会議などでﾊﾟｿｺﾝとｱﾝﾌﾟの接
続が必要な場合使用します。

申込者

部署

ＦＡＸ 

貴社(団体)名

担 当 者 名

Ｔ Ｅ Ｌ

住　　　　所

正面玄関電光表示　会議名：表示／表示しない　貴社(団体)名：表示／表示しない

全角
30字以内

備考

※日・祝日は
表示されません

卓上ﾎﾙﾀﾞｰ　 　本

ｽﾀﾝﾄﾞﾎﾙﾀﾞｰ　　本

※ﾜｲﾔﾚｽﾏｲｸ1本につき1本、
1室最大2本までﾎﾙﾀﾞｰを無料
でお付けできます。

会議室名
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会議室等予約申込票 

 

一般財団法人 機械振興協会 御中 

〒105－0011 東京都港区芝公園 3－5－8 

ＴＥＬ 03-3434－8216  

２０２４年 4 月 １日

〒 １０５－００１１

東京都港区芝公園３－５－８

●●●協会

※ご登録団体名をご記入ください（請求書宛名も同一となります）

□  9～12時 午前（1区分） ☑ハイブリッド会議等 卓上マイク(有線) 1

□ 13～17時 午後（1区分） □閲覧のみ スタンドマイク(有線)

□ 18～21時 夜間（1区分） □使用なし ワイヤレスマイク(無線) 2

☑  9～17時 午前･午後（2区分）

□ 11～17時 前延長･午後（2区分）

□ 13～19時 午後･後延長（2区分） ピンマイク(無線)

□ 13～21時 午後･夜間（2区分） ☑音声ケーブル

□  9～21時 午前･午後･夜間（3区分）

□  9～19時 午前･午後･後延長（3区分）

□ 11～19時 前延長･午後･後延長(3区分) ２口５ｍのもの１室４本まで 液晶ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀｰ(台付) 1

□ 11～21時 前延長･午後･夜間(3区分) ☑ＨＤＭＩ　□Ｄ-sub

□倶楽部パーティ2時間　　時～ □１本　☑２本　 □３本　 □４本 スクリーン 1

プロジェクター台のみ

□ ロ型　　　　　　　人 □ パーティ　うすい　・　若松 追加机

　　時　～ 追加椅子

☑ スクール型  　６３人 追加ホワイトボード

□ その他(レイアウト図をご提出下さい) 立演台

□ 通し利用 該当の会議室に○印 座演台

（6D-1・2・3）　 　　人

（6-65・66・67）　 　人

・備品、レイアウトは必ず10日前迄にお申込みください。当日の変更・追加はご用意できない場合もあります。

・使用時間には準備と後片付けの時間を含んでいます。

・備品料金は使用区分数で請求いたします。時間延長の備品も１区分となります。

・備品の不備や疑問点等ありましたら、当日中すぐにご連絡ください。使用時間後の対応はいたしかねます。

・請求書送付先が申込者と異なる場合は備考欄に明記してください。

・個人情報の取扱について、申込票にご記入いただいた情報は、会議室ご使用に係る連絡のみに使用いたします。

備考　※上記以外に連絡事項がございましたらご記入ください

※日・祝日は
表示されません

卓上ﾎﾙﾀﾞｰ　 ２本

ｽﾀﾝﾄﾞﾎﾙﾀﾞｰ　　本

※ﾜｲﾔﾚｽﾏｲｸ1本につき1本、
1室最大2本までﾎﾙﾀﾞｰを無料
でお付けできます。

会議室名

正面玄関電光表示　会議名：表示／表示しない　貴社(団体)名：表示／表示しない

講4 年 度 6 月 度
全角

30字以内 2

申込者

部署　　総務部

ＦＡＸ 　03-1234-5679

貴社(団体)名

担 当 者 名

Ｔ Ｅ Ｌ

　鈴木　太郎

　03-1234-5678

住　　　　所

演 会0 2

レイアウト

※館内のネット環境トラブルの際
に、室内に立ち入らせていただく
ことがございます。

予約番号

館内ネット環境使用 備品(1区分) 数量

使用予定日

　2024年　　6月　　　7日（　金　）

使用時間　
◎会議室使用時間
10分前から入室い
ただけます。

延長コード

6D－4 ６－１２３４

※ﾏｲｸ使用時のみ、ﾊｲﾌﾞﾘｯﾄﾞ
会議などでﾊﾟｿｺﾝとｱﾝﾌﾟの接
続が必要な場合使用します。

  

記入見本 

 




