
（お客様用控え） 

会議室等取消申込票 

 

一般財団法人 機械振興協会 御中 

〒105-0011 東京都港区芝公園 3-5-8 
TEL 3434-8216 FAX 3437-0813 

年   月   日 

申 込 者 

     〒 

住  所   

名  称   

担当者名              部署 

ＴＥＬ                ＦＡＸ 

使 用 日  年        月        日  （     ） 

室 名   

使用時間   

予約番号   

取 消 日  年        月        日  （     ） 

取 消 料   

備考 

※会議室の取消は窓口にお越しいただくか、お電話にて承ります。営業時間以外の取消は受け付けておりません。 

 ご連絡後、取消申込書の提出をお願いいたします。 

※請求先が申込者と異なる場合は備考欄に明記してください。 

※個人情報の取扱いについて、申込書にご記入いただいた情報は、会議室に係わる連絡のみに使用いたします。 



（お客様用控え） 

会議室等取消申込票 

 

一般財団法人 機械振興協会 御中 

〒105-0011 東京都港区芝公園 3-5-8 
TEL 3434-8216 FAX 3437-0813 

2023 年 2 月  10 日 

申 込 者 

     〒105-0011 

住  所  東京都港区芝公園 3-5-8 

 

名  称  ●●●協会 

担当者名     鈴木 太郎       部署   総務部 

ＴＥＬ   03-1234-5678        ＦＡＸ 03-1234-5679 

使 用 日  2023 年    3 月       3 日  （  金  ） 

室 名     研修-1 

使用時間     9：00 — 17：00 

予約番号     0４ — 1２３４ 

取 消 日 
2023 年     ２月      10 日  （   金   ） 

※取消申出のご依頼日です。受付担当がお伝えします。 

取 消 料 
   ●●●● 円 

※受付担当がお伝えした金額をご記入ください。 

備考 

※会議室の取消は窓口にお越しいただくか、お電話にて承ります。営業時間以外の取消は受け付けておりません。 

 ご連絡後、取消申込書の提出をお願いいたします。 

※請求先が申込者と異なる場合は備考欄に明記してください。 

※個人情報の取扱いについて、申込書にご記入いただいた情報は、会議室に係わる連絡のみに使用いたします。 

記入見本 


